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Fecha: 21 DE MAYO DEL 2026 
Señores:  
INVITACIÓN ABIERTA 034-2026 

Bogotá D.C 

ADVERTENCIA 
LA COTIZACIÓN SOLICITADA SERVIRÁ DE BASE PARA LA ELABORACIÓN DE UN 
ESTUDIO DE MERCADO Y, POR TANTO, NO CONSTITUYE EN SÍ MISMA UNA 
OFERTA Y CONSECUENTEMENTE NO OBLIGA A LAS PARTES. 

OBJETO 
Adquisición de ciento treinta y cinco (135) licencias del plan Google Workspace 
Enterprise Standard, para los usuarios de la Corporación de Alta Tecnología para la 

Defensa – CODALTEC, bajo la modalidad de suscripción anual. 

FIRMA 
COTIZANTE 

(Se debe indicar la calidad en la que se presenta, si es como persona natural, jurídica o 
en consorcio, promesa de sociedad futura o unión temporal) 

VALIDEZ DE LA 

COTIZACIÓN 
Al menos 90 días 
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ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS 

DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD: 
 
La Corporación de Alta Tecnología para la Defensa – CODALTEC requiere la adquisición 

de ciento treinta y cinco (135) licencias del plan Google Workspace Enterprise Standard, 
con el fin de garantizar la continuidad de los servicios corporativos de correo electrónico, 
colaboración, almacenamiento y gestión de la información en la nube. 
 
La presente adquisición se justifica en la necesidad de fortalecer la infraestructura 
tecnológica de la Corporación mediante una solución que incorpora herramientas 
avanzadas de respaldo de la información y ciberseguridad, orientadas a mejorar la 

protección, disponibilidad, trazabilidad y administración segura de los servicios 
corporativos. Así mismo, esta solución permite optimizar la gestión documental, 
fortalecer el trabajo colaborativo y reducir riesgos asociados a la pérdida de información, 
accesos no autorizados y afectaciones a la continuidad operativa. 
 
Lo anterior contribuye al adecuado funcionamiento de los procesos corporativos y al 
cumplimiento eficiente de los objetivos misionales de CODALTEC. 

 
FICHA TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR 
 

• Google Workspace Enterprise Standard: 
• Correo corporativo con Gmail. 
• Videoconferencias y llamadas online. 

• Grabación de llamadas, hasta 500 participantes. 
• Live stream (10k). 

• Calendario compartido. 
• Unidades compartidas. 
• Soporte 24/7 con Google via email, teléfono y online. 
• Controles de seguridad y administración. 
• Documentos, hojas de cálculo y presentaciones. 

• Cuánto espacio necesites. 
• Google Vault.  
• Data Loss Prevention (Políticas de retención y archivo de correos electrónicos y 

chats).  
• Context Aware Access.  
• Cloud Identify Premium.  
• Informes de auditoría para realizar un seguimiento de la actividad del usuario. 

  

 
En el marco de la estrategia de fortalecimiento tecnológico y digital de la Corporación 
de Alta Tecnología para la Defensa – CODALTEC, con la presente contratación se busca 

alcanzar los siguientes objetivos específicos: 
 

1. Adquirir ciento treinta y cinco (135) licencias del plan Google Workspace 
Enterprise Standard, bajo la modalidad de suscripción anual, garantizando la 
cobertura de los usuarios autorizados de la Corporación. 
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2. Garantizar la disponibilidad permanente de los servicios corporativos de correo 
electrónico, calendarios y videoconferencias, incluyendo funcionalidades 
avanzadas para la gestión y continuidad de las comunicaciones. 

3. Optimizar la colaboración corporativa mediante el acceso seguro a herramientas 
ofimáticas y de productividad integradas, tales como Docs, Sheets, Slides, Chat 
y Meet, entre otras. 

 
4. Fortalecer la seguridad de la información mediante el uso de funcionalidades de 

administración centralizada, controles de acceso, respaldo de la información y 
medidas de protección de datos 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

• Proveer (135) licencias del plan “Google Workspace Enterprise Standard” a los 
usuarios de CODALTEC. 

• Ejecutar los servicios de consultoría. 
• Dar cumplimiento integral a las especificaciones técnicas definidas y a los plazos 

de entrega establecidos. 
• Ejecutar a cabalidad el objeto del contrato, conforme al cronograma pactado 
• Las demás que se deriven de la naturaleza del Contrato 
• Realizar la entrega de lo contratado, garantizando su calidad y resultado. 

Igualmente, realizar lo pertinente en caso de que se requiera algún tipo de 
corrección. 

• Garantizar la calidad de los bienes/servicios solicitados, según la propuesta 
presentada. 

• Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), por 
cuanto el cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para la 
realización de cualquier pago. 

• Cumplir con la entrega de los bienes según el plazo establecido. 

• Firmar los acuerdos de confidencialidad de la información a que haya lugar. 
• Firmar la documentación respectiva de cesión de derechos patrimoniales si hay 

lugar a ello. 
• El CONTRATISTA se compromete a obtener legítimamente las licencias y 

derechos sobre cualquier elemento que entregue. 
• Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca 

por causa o con ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los 

derechos de autor, en relación con los documentos, obras, creaciones que se 
desarrollen en ejecución del contrato. 

• No suministrar ninguna clase de información o detalle a terceros y mantener 

como documentación clasificada todos los aspectos relacionados con el contrato. 

 
CONDICIONES DE 
CONTRATACIÓN 

PLAZO DE 

EJECUCIÓN 
30 días hábiles 

FORMA DE PAGO 
UN (01) UNICO PAGO CONTRA ENTREGABLE CON RECIBO DE 
SATISFACCIÓN. 
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REQUISITOS 
JURIDICOS A 

EXIGIR EN LA 
FUTURA 
CONTRATACIÓN 

1. Propuesta debidamente firmada COTIZACION a nombre de 
CODALTEC 

2. Certificado de Existencia y Representación Legal Cámara de 

Comercio (vigencia de 90 días - tres meses). 
3. Registro Único de Proponentes (RUP) y soportes de 

experiencia. y/o soportes de experiencia  
4. Copia legible de la Cédula de Ciudadanía del Representante 

Legal 
5. Copia legible de la Tarjeta Profesional y cedula del 

CONTADOR 

6. Certificado de Vigencia de Matricula Profesional JUNTA 
CENTRAL DE CONTADORES (Tres (03) meses a partir de la 
fecha de expedición) 

7. Registro Único Tributario - RUT (del año actual) 
8. Certificación de pagos de seguridad social y aportes 

parafiscales firmado por contador de quien se anexa 
documentación 

9. Certificación de parafiscales con la tarjeta profesional y la 
certificación de la junta central de contadores vigente de 
quien firma  

10. Certificación bancaria del año actual 
11. PROCURADURIA RL-EMPRESA vigente- y representante 
12. CONTRALORIA RL-EMPRESA vigente y representante  

13. POLICIA RP vigente  
14. Documento REDAM 

 
NOTA: Se debe dirigir el formato diligenciado, su cotización y los 
documentos indicados al correo contratacion@codaltec.com  

REQUISITOS 

ECONÓMICOS A 
EXIGIR EN LA 
FUTURA 
CONTRATACIÓN 

 

El Cotizante deberá diligenciar el anexo 1 del presente formato, 
referente a los indicadores Financieros y de capacidad 
organizacional. 

VALOR OFRECIDO 

 
 

(Indicación específica de que quien cotiza deberá tener en cuenta todos los gastos en 

los que incurra por la suscripción, legalización y ejecución del contrato, como impuestos, 
publicaciones, constitución garantía única (SI APLICA), transporte, operarios, etc.) 

PLAZO PARA 
PRESENTAR 
COTIZACIÓN 

VEINTICUATRO (24) HORAS 
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GARANTÍAS PARA 
LA EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO:  
(En caso de 
requerirse, de 
acuerdo con los 
riesgos del 
contrato) 

Los Proveedores deben constituir una garantía de cumplimiento dentro de los cinco (05) 
días hábiles siguientes a la suscripción del contrato a favor de CODALTEC, por el valor, 
amparos y vigencia establecidos en la siguiente tabla.    
El valor de los amparos de la garantía de cumplimiento es calculado de acuerdo con el 
valor del contrato. 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

Cumplimiento del 
Contrato 

(número 
porcentaje) % 
del valor total 
del contrato. 

Igual al plazo de ejecución del contrato más 
(XX) meses. 

Calidad y correcto 
funcionamiento del 
Servicio 

(número 
porcentaje) % 
del valor total 
del contrato. 

Igual al plazo de ejecución del contrato más 
(XX) meses 

Pago de Salarios, 
Prestaciones e 
indemnizaciones 
laborales. 

(número 
porcentaje) % 
del valor total 
del contrato. 

Igual al plazo de ejecución del contrato más 
tres (03) años.  

RESPONSABILIDAD 
CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL 

(número 
porcentaje) 

(cantidad vigencia) 

Anticipo o Pago 
anticipado 

(número 
porcentaje) 

(cantidad vigencia) 
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ANEXO 1 

INDICADORES FINANCIEROS PARA EXIGIR PARA LA FUTURA CONTRATACIÓN (cuando Aplique) 
 
 

Con base en la información registrada en los Estados Financieros a (colocar fecha de cierre estados 
financieros) 

          

LIQUIDEZ                   

            

    Activo Corriente =  $                     -    = 0   

    Pasivo Corriente   $                     -        

            

                    

          

INIDICADOR DE 
ENDEUDAMIENTO  

              

            

Pasivo Total =  $              -    =  $                  -    X 100  0%   

Activo Total   $              -            

                    

                    

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES       

            

    Utilidad Operacional =  $                     -    = 0   

    Gastos de Intereses  $                     -        
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INDICADORES ORGANIZACIONALES PARA EXIGIR PARA LA FUTURA CONTRATACIÓN 

Con base en la información registrada en los Estados Financieros a (colocar fecha de cierre estados financieros) 

          

RENTABILIDAD DE PATRIMONIO             

            

    Utilidad Operacional =  $                     -    =    XXXX   

    Patrimonio   $                     -        

            

                    

          

RENTABILIDAD DEL ACTIVO               

            

     Utilidad Operacional =  $                     -    =    XXXX   

     Activo Total  $                     -        
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ANEXO 2 
 

VALORACIÓN DE PROPUESTA ECONÓMICA 
 

El suscrito (nombre representante legal), obrando en calidad de representante legal / apoderado de 

la compañía (nombre entidad), relaciono de forma económica en firme y, en consecuencia, ofrezco 

proveer los bienes/servicios necesarios para el (OBJETO), en los términos y conforme a las condiciones 

previstas para el efecto, por un valor total de (valor en número y letra), así: 

CUADRO DE PRECIOS 

(Se debe ajustar de acuerdo con la necesidad) 

Íte

m 

Descripción Cantidad 

(días, 

meses, etc.) 

Vlr. 

unitario 

Iva Valor 

Unitario 

con IVA 

Valor total 

con IVA 

1       

2       

 
NOTAS: 

 

1. En los casos en que aplique se debe discriminar el impuesto de IVA dentro del valor de la 

oferta. 

2. Si el bien o el servicio se encuentra legalmente exento de IVA, se deberá indicar de manera 

clara y expresa la norma que contempla el beneficio.  

 

 

________________________ 

(Nombre y firma Representante Legal) 

 


